	真理大學台北校區場地借用申請表(校外單位)
本申請表所蒐集之個人資訊，將僅作為場地借用之用，並遵守個人資料保護法相關規定 申請日期：    年     月     日

	活動名稱
	
	參加人數
	

	活動性質
	□表演□演講□會議□教育訓練□體育比賽□拍攝□其他：

	活動內容簡述 
	
	附送文件
	

	借用場地
	□活動場地
	□音樂廳□演講廳□交誼廳□國際會議廳□校園平面拍照□校園廣告片
□拍攝電影/電視劇 □婚紗拍攝□姑娘樓前草地□新民街校門前草地
□三H林蔭大道□電腦教室(60人)□電腦教室(80人) 
□512-514教室(40人)□一般教室(50人)□一般教室(80人)
□310教室□516教室□語言教室□中餐教室□烘焙教室

	
	□大禮拜堂場地
	□大禮拜堂□小禮拜堂□101教室□102教室□103教室□牛津會議室
□兩旁迴廊

	
	□音樂場地
	□演奏廳□4301教室□4302教室□4401教室□4601教室□4602教室
□4701教室□平台式鋼琴琴房□直立式鋼琴琴房

	
	□運動場地
	□韻律教室□室內籃球館□室內排球館□室內羽球館□室內桌球館

□體操館□武道館□體適能教室□室外籃球場□室外排球場□運動場

	
	□住宿場地
	另請填寫「真理大學台北校區三H學苑住宿申請表」。

	
	□其他場地/或事項：


	停車
	□無須停車  □汽車     輛  □機車     輛  □遊覽車     輛

	借用時間
	民國   年   月   日（週  ）   時   分起至民國   年   月   日（週  ）   時   分止

	租借單位
資訊
	租借單位/收據抬頭：
統編：
	活動聯絡人：
單位電話：
活動聯絡人手機：

	
	活動聯絡人e-mail： 

	
	單位地址：

	租借注意事項
	1、 場地借用最遲應於十天前提出申請，由本校負責單位確認是否核可借用。

2、 因應突發情況，本校有調整空間之權利，敬請見諒及配合。
3、 校外借用單位因故無法於預定時間使用場地時，應於三日前以電子郵件或書面方式通知校方負責單位，得申請退還所繳費用百分之九十，否則視同放棄使用權，所繳納之費用概不退還。
4、 非上班時段借用場地，須額外加收管理人員及清潔人員費用，每人每小時200元；該費用直接支付給當日值班人員，不另行開立學校收據，活動前二~三日（活動日算起）取消租借需支付三分之一工作費，活動當天或前一日（活動日算起）取消租借需支付二分之一工作費。

5、 若需於校內停放車輛，請一併提出申請，每輛汽車每半天 60元。需自行派遣指引人員引導。另外，駛入校園內車輛，車速需 10km/hr 以下，以確保校園內用路人之安全。若因個人不慎造成他人傷害或財物毀損，需自行負擔相關責任與賠償。
6、 各場地使用後，申請單位有責任將場地清理完畢後才可離開，違者取消日後申請權力，請借用單位協助督導。

7、 請先來電確認場地可否借用，再填寫本表mail至au1645@mail.au.edu.tw，並來電確認(02-2621-2121#1916)，以利承辦人後續作業。

8、 請依活動類型自行評估是否須自行辦理公共意外責任保險，落實風險管理。

9、 申請單位除依「真理大學台北校區場地借用管理辦法」辦理外，以上各租借場地，皆須遵守該場地管理單位之管理辦法。

	申請人(單位)承諾事項：

茲向
貴機關申請使用場地，已詳閱「真理大學台北校區場地借用管理辦法」及「租借注意事項」，借用期間願遵守一切規定，若造成損壞，願照價賠償，申請人(單位)並願負連帶責任，絕無異議。
此致   真理大學
	申請人簽名

	真理大學台北校區場地借用申請表(校外單位)
其他備註事項

	


2

